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 التعريف

ــ    ــه ـــ ــ ــ اره    من أـمالنق ،  يجب أن يتم تتبعه بعناية من المتبرع للمستفيه.  ذلك لضمان الجمعيةمــ

  ص له إلى المستفيهين المستحقين،  استخهامه في الأغراض المقص هة.

 الههف

ــذا الحةحـة إلى   تحـهيـه ارجراتاو  الضـــــ ابي التي يجـب اتبـاتهـا تنـه تتبا النقـه من المتبرع  تهـهف 

 للمستفيه.  ذلك لضمان الشفافية  النزاـة في إهارة الأم ال.

 الصححياو

 يك ن مسؤ لاً تن تنفيذ ـذا الحةحة رةيس مجلس ارهارة أ  من ين ب تنه.

 ارجراتاو

تنه تلقي النقه من المتبرع، يجب تلى م ظف الاســتقبال التحقم من :  تلقي النقه من المتبرع •

 ـ ية المتبرع،  تسجيل بياناته الشخصية،  قيمة التبرع.

 يجب إصهار إيصال بالتبرع للمتبرع، يتضمن البياناو التالية:: إصهار إيصال للتبرع •

o اسم المتبرع 

o رقم اله ية أ  ارقامة 

o قيمة التبرع 

o تاريخ التبرع 

o تسجيل التبرع في سجحو المؤسسة 

o .يجب تسجيل التبرع في سجحو المؤسسة،  ذلك لضمان تتبعه بسه لة 

ه إلى البنـك • ل النقـ ان :  تح يـ ك لضـــــمـ ك في أقرب  قـو ممكن،  ذلـ ه إلى البنـ ل النقـ يجـب تح يـ

 سحمته.

 

 



 

 

يجب إتهاه تقرير شــهرع تن التبرتاو النقهية، يتضــمن  :  تهاه تقرير تن التبرتاو النقهيةإ •

 البياناو التالية:

o  التبرعرقم 

o اسم المتبرع 

o قيمة التبرع 

o تاريخ التبرع 

يجب ت زيا النقه تلى المســـتفيهين  فقاً للمعايير المحههة من :  ت زيا النقه تلى المســـتفيهين •

 قبل المؤسسة.

 

 الض ابي

 يجب الالتزام بالض ابي التالية تنه تتبا النقه من المتبرع للمستفيه:

o .يجب أن يتم تسجيل جميا التبرتاو النقهية في سجحو المؤسسة 

o .يجب أن يتم تح يل النقه إلى البنك في أقرب  قو ممكن 

o .يجب إتهاه تقرير شهرع تن التبرتاو النقهية 

o .يجب ت زيا النقه تلى المستفيهين  فقاً للمعايير المحههة من قبل المؤسسة 

 مححظاو إضافية

o .يجب أن يتم تتبا النقه من خحل نظام إلكتر ني مخصص لذلك 

o .يجب أن يتم تعيين شخص مسؤ ل تن إهارة نظام تتبا النقه 

o .يجب أن يتم إجرات تملياو تهقيم ه رية تلى نظام تتبا النقه للتأكه من سحمته 

 

 


